Checkliste Abschlussbericht —

musikstiftung

Einreichdatum: Der Abschlussbericht muss spatestens drei Monate nach Projektende
unaufgefordert eingereicht werden.

Folgende Unterlagen muss der Abschlussbericht enthalten:
1. Sachbericht
2. Verwendungsnachweis
3. Medienberichterstattung
4. Belegexemplare

Folgende Punkte miissen die einzelnen Unterlagen beinhalten:

1. Sachbericht

- Ubertiteln Sie den Sachbericht mit Projekttitel und Projektnummer.

- Reichen Sie einen Projektbericht von maximal drei DIN A4 Seiten ein (Projektverlauf /
Zeitplan / Perspektive).

- Weiterhin soll der Projektbericht eine Zusammenfassung beinhalten, ob die im Antrag
angegebenen Projektziele erreicht wurden bzw. wo Schwierigkeiten aufgetreten sind.

- Der Projektbericht soll sich nur auf das von der EvS Musikstiftung geforderte Projekt
beziehen. Wenn z. B. im Rahmen eines Festivals nur ein Konzert oder ein Kompositions-
auftrag gefordert worden ist, reichen Sie bitte keinen Projektbericht des gesamten
Festivals, sondern nur des geforderten Teilprojekts ein.

2. Verwendungsnachweis

- Reichen Sie als Verwendungsnachweis eine tabellarische Abrechnung mit Ausgaben und
Einnahmen ein.

- Der Verwendungsnachweis muss wie der mit dem Antrag eingereichte Kosten- und
Finanzierungsplan aufgebaut sein, so dass sich die kalkulierten und die tatsachlichen
Ausgaben und Einnahmen vergleichen lassen.

- Der Verwendungsnachweis muss mit folgendem Satz unterschrieben werden:

.Ich erklare ausdrtcklich, dass die Angaben mit den Blchern und Belegen
Ubereinstimmen”
und datiert vom Zeichnungsberechtigten unterschrieben werden.

- Wenn Auffihrungen / Konzerte / Kompositionsauftrage gefordert wurden, mussen
zusatzlich folgende Angaben zu den geforderten Auffihrungen bzw. dem
Urauffihrungskonzert gemacht werden:

- Zuschauerzahl

- Auslastung

- AufschlUsselung der Karteneinnahmen (Kaufkarten / ermaBigte Karten /
Freikarten)
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3. Medienberichterstattung
- Reichen Sie eine tabellarische Auflistung der gesamten Medienresonanz ein
(Zeitungskritiken, Horfunkbeitrage etc.).
- Flgen Sie Kopien von bis zu flnf beispielhaften Kritiken bei.

4. Belegexemplare

- Reichen Sie einen Satz aller zum Projekt erschienenen Drucksachen ein (Programmheft,
Flyer, Plakat etc.).

- Wenn ein Kompositionsauftrag gefordert wurde, reichen Sie zusatzlich zu den oben
genannten Drucksachen des Urauffihrungskonzerts ein Exemplar der Partitur ein.

- Wenn eine Publikation geférdert wurde, reichen Sie ein Exemplar des Buchs als
Belegexemplar an folgende Adresse ein: Ernst von Siemens Musikstiftung, Werner-von-
Siemens-StraBe 1, 80333 Munchen, Deutschland

Bitte adressieren Sie den Abschlussbericht an Isabel Berkenbrink und Jennifer Beigel
und senden Sie alle Unterlagen unter Angabe der Projektnummer im Betreff an
antrag@evs-musikstiftung.ch



